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PENGGUNA TERDAFTAR
PENGGUNA TERDAFTAR (ADVOKAT)

1. Definis dan Pengertian
e-Court adalah sebuah instrumen Pengadilan sebagai bentuk pelayanan terhadap
masyarakat dalam hBendaftaran perkara secara onlineTaksran Parjar Biaya secara
elektronik, Pembayaran Panjar Biaya secara online,Pemanggilan secara online dan
Persidangan secara online mengirim dokumen persidangan (Replik, Duplik, Kesimpulan,
Jawaban). Aplikasi e-Court perkara diharapkan mampu meningkatkan pelayanan dalam
fungsinya menerima pendaftaran perkara secara online dimana masyarakat akan
menghemat waktu dan biaya saat melakukan pendaftaran perkara. Ruang Lingkup
aplikasi e-Court adalah sebagai berikut :
1.1. Pendaftaran Perkara Online (e-Fling)
Pendaftaran Perkara Online dalam aplikasi e-Court untuk saat ini baru dibuka jenis
pendaftaran untuk perkara gugatarbantahan, gugatan sederhana, dan
permohonan. Pendaftaran Perkara ini adalah jenis perkara yang didaftarkan di
Peradilan Umum, Peradilan Agama dan Peradilan TUN yang dalam pendaftarannya
memerlukan effort atau usaha yang lebih, dan hal ini yang menjadi alasan untuk
membuat e-Court salah satunya adalah kemudahan berusaha.
Kuntungan Pendaftaran Perkara secara online melalui Aplikasi e-Court yang bisa
diperoleh dari aplikasi ini adalah :
1. Menghemat Waktu dan Biaya dalam proses pendaftaran perkara.
2. Pembayaran Biaya Panjar yang dapat dilakukan dalam saluran multi chanel atau
dari berbagai metode pembayaran dan bank.
3. Dokumen terarsip secara baik dan dapat diakses dari berbagai lokasi dan media.

4. Proses Temu Kembali Data yang lebih cepat

1.2. Pembayaran Panjar BiayaOnline (e-Payment)
Dalam pendaftaran perkara, pengguna terdaftar akan langsung mendapatkan
SKUM vyang digenerate secara elektronik oleh aplikasi e-Court. Dalam proses

generate tersebut sudah akan dihitung berdasarkan Komponen Biaya apa saja yang



Buku Panduan
e-Court Mahkamah Agung 2018

telah ditetapkan dan dikonfigurasi oleh Pengadilan, dan Besaran Biaya Radius yang
juga ditetapkan oleh Ketua Pengadilan sehingga perhitungan taksiran biaya panjar

sudah diperhitungkan sedemikian rupa dan menghasilkan elektronik SKUM atau e-

SKUM.

Pengguna Terdaftar setelah mendapatkan Taksiran Panjar atau e-SKUM akan
mendapatkan Nomor Pembayaran (Virtual Account) sebagai rekening virtual untuk

pembayaran Biaya Panjar Perkara.

1.3. Pemanggilan Hektronik (e-Summons)

Sesuai dengan Perma No.3 Tahun 2018 bahwa Pemanggilan yang pendaftarannya
dilakukan dengan menggunakan e-Court, maka pemanggilan kepada Pengguna
Terdaftar dilakukan dilakukan secara elektronik yang dikirimkan ke alamat domisili
elektronik pengguna terdaftar. Akan tetapi untuk pihak tergugat untuk
pemanggilan pertama dilakukan dengan manual dan pada saat tergugat hadir pada
persidangan yang pertama akan diminta persetujuan apakah setuju dipanggilan
secara elektronik atau tidak, jika setuju maka akan pihak tergugat akan dipanggil
secara elektronik sesuai dengan domisili elektronik yang diberikan dan apabila tidak

setuju pemanggilan dilakukan secara manual seperti biasa

1.4. Persidangan Hektronik (e-Litigag)
Aplikasi e-Court juga mendukung dalam hal persidangan secara elektronik sehingga
dapat dilakukan pengiriman dokumen persidangan seperti Replik, Duplik,
Kesimpulan dan atau Jawaban secara elektronik yang dapat diakses oleh Pengadilan

dan para pihak.

. Pendaftaran Perkara Pengguna Terdaftar (Advokat)
Sebelum melakukan pendaftaran syarat wajib yang harus dilakukan adalah harus

memiliki akun pada aplikasi e-Court. Untuk melakukan pendaftaran melalui e-Court
yang dilakukan pertama kali adalah membuka website e-Court Mahkamah Agung di
https://eCourt. mnahkamahagung.go.i@lan menekan tombolRegister Pengguna
Terdaftar.
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Selanjutnya akan tampil halaman pendaftaran akun pengguna terdaftar sebagai berikut

Registrasi Pengguna
Ketik nama, emall ¢an passaond untuk E-Ting.

hlaiin”
Email
Pussweon) *

Wangl Passamnd’

E] I'm not robot @'

CAPTCHA
B T SR

KK 'm Not a Robot | Saya bukan roboth) kemud ks Bk sombaol

Reguatar, beari anda sudof ssmbo ce dan estuju deegan
prrsyaryian pega anda sehuju dengan Hobdjakan Data.

Gambar 1 Halaman Register Akun Pengguna Terdaftar

Dalam pendaftaran Pengguna Terdaftar harus dimasukkan alamat email yang valid
karena aktivasi akun akan dikirimkan melalui email yang didaftarkan yang nantinya akan
menjadi alamat domisili elektronik pengguna terdaftar.

Apabila pendaftaran berhasil pengguna terdaftar akan mendapatkan email user dan

password yang telah dibuatnya dan dapat digunakan untuk login pada aplikasi e-Court.

2.1. Login

Login pada aplikasi e-Court dapat dilakukan pada tomginl halaman pertama e-Court
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Gambar 3 Halaman Login

Setelah berhasil login untuk pertama kali login, pengguna terdaftar harus melengkapi
data Advokat. Pengguna Terdaftar untuk saat ini bisa dilakukan oleh Advokat, tetapi
untuk pengguna terdaftar lain dari Perseorangan, Pemerintah atau Badan Hukum
sudah bisa juga mengakses e-Court dengan melakukan pendaftaran melalui datang ke

pengadilan.
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Gambar 4 Data Advokat Pendaftaran

Dalam melengkapi Data Advokat juga jarus melengkapi dengan dokumen Advokat

sesuai persyaratan yang telah diatur pada Perma No. 3 Tahun 2018 yaitu KTP, Berita
Acara Sumpah dan Kartu Tanda Anggota (KTA).

Dengan melengkapi data Advokat yang benar untuk pendaftaran akun pengguna

terdaftar telah selesai dilakukan, akan tetapi untuk bisa beracara dengan menggunakan

e-Court harus menunggu verifikasi dan validiasi oleh Pengadilan Tingkat Banding

dimana Advokat tersebut disumpah.

2.2. Dashoboard Pengguna Terdaftar

Pada dashboard e-Court berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah
informasi yang diberikan kepada pengguna terdaftar. Dalam dashboard tersebut
terdapat sebuah beberapa kolom yang berisi informasi mengenai keadaan data perkara
yang telah didaftarkan oleh Pengguna Terdaftar melalui e-@antaranya informasi

Wnfa WEE' lPSv[Udvi WEE VvSZv[Udv(} ''pPSv™r Ev U v}
WEEWY (& W&} Z4v v[Dari kesemua itu memiliki info masing-masing yaitu
Perkara yang Berhasil Mendapatkan Nomor, Pendaftaran Sudah Dibayar, Pendaftaran
Belum Dibayar, dan Total dari Keseluruhan Perkara sehingga bisa dijadikan pengingat

untuk Pengguna Terdaftar tentang perkara yang telah didaftarkan.
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Gambar 5 Dashboard Pengguna Terdaftar

2.3. Pendaftaran Perkara
Setelah Pengguna Terdaftar dinyatakan terverifikasi dan valid sebagai Advokat oleh
Pengadilan Tingkat Banding dimana advokat tersebut disumpah, maka berikutnya

adalah Pendaftaran Perkara.

Tahapan Pendaftaran Perkara melalui e-Court adalah sebagai berikut :

a) Memilih Pengadilan
Pengguna terpilih (advokat) memilih menu dRendaftaran Perkara dan memilih
sesuai dengan kebutuhan jenis perkara yaitu Gugatan Online, Bantahan Online,
Gugatan Sederhana Online, dan Permohonan Online. Apabila advokat sudah

memilih jenis perkara yang didaftarkan maka selanjutnyarlpiibah Gugatan.
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Gambar 7 Menu Dashboard Tambah Gugatan

Pada Dashboard bagian Pendaftaran terdapat filter pemisahan status pembayaran
yaitu status Sudah Dibayar, Belum Dibayar dan Kadaluwarsa sehingga memudahkan
Pengguna untuk melihat status perkaranya. Ketika pengguna ingin menambakan
perkara sesuai dengan jenisnya, pengguna merpéifgadlan tujuan untuk

mendaftarkan perkaranya.
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b)

MEMILIF PEMGADILAN TUJLAN MENDAFTAR PERREARA

Mendaftar pada Pengadilan (Ketis Nama Kata)

|5

ilin Pergadilan atau Kenk Rama Zota untuk reencan cepal

keterangan ;
e-Lauriimerlikimg preheyanan perosEfiaran perkas @fe-baga pemgaishen o
lrdpnissld, Sast lin inas® baru =2kl s pade niilaig iy stla bl ats roemilit
calal c2tu Prasadifan Mecsi] lEmjaal ean end2ltaikan perkara

Gambar 8 Memilih Pengadilan tempat mendaftarkan perkara

Advokat dapat beracara di Pengadilan yang telah membuka layanan e-Court dan

dalam hal ini Pengadilan yang membuka layanan e-Court tidak serempak di

Indonesia akan tetapi bagi yang sudah dinyatakan siap oleh Dirjen masing-masing.

Mendapatkan Nomor Register Online (Bukan Nomor Perkara)

Pada tahapan awal, setelah memilih Pengadilan pengguna terdaftar akan

mendapatkanNomor Register Online dan Barcode akan tetapi bukan Nomor

Perkara

Pendafaran Gugatarn: Crame

9

Pendaftaran Perkara Gugatan

LT

Gambar 9 Halaman Pendaftaran Perkara Gugatan

Setelah memahami dan menyetyujui syarat dan ketentuan dalam pendaftaran

online melalui e-Court, tekan Tomleftar.
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c) Pendaftaran Kuasa
Pendaftaran Surat Kuasa adalah bagian dari tahapan dimana Advokat atau
Pengguna terdaftar harus mengupload Surat Kuasa sebelum melanjutkan
pendaftaran perkara. Syarat Pendaftaran Lain dalam beracara seperti Berita Acara
Sumpah, KTP dan Kartu Anggota Advokat tidak perlu dicantumkan lagi karena
sudah akan selalu terlampirkan setiap pendaftaran perkara. Dokumen seperti
Berita Acara Sumpah, KTP dan KTA sudah didaftar saat pendaftaran akun pengguna

terdaftar.

ookomon Ponsusing

e Lds e LL gL oot gy L

| BT

Gambarl0 Halaman Pendaftaan Surat Kuasa

d) Mengisi Data Pihak
Mengisi Data Pihak adalah menjadi hal wajib dalam pendaftaran perkara dan dalam
pengisian data pihak ini akan mengisi alamat pihak baik penggugat, tergugat, dan
turut tergugat sehingga dapat memilih lokasi Provinsi, Kabupaten dan Kecamatan.
Dengan melengkapi data alamat maka biaya panjar dapat ditaksirkan sesuai
besaran radius masing-masing wilayah pengadilan sesuai ketetapan Ketua

Pengadilan.
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Gambarll Mengisi Data Pihak
Pengguna selanjutnya menambahkan data pihak yang berperkarBeygugat,

Tergugat dan Turut Tergugat (jika ada)

Tamibah Pirak

Slabs Mhak * Flb Sl P sk

Mmma *

s Aama * beladin &l

Alarmet *

Telegon

el

Fromensi # Ik rovens

Haupabzn *

Epcamakan ©

Feduraman *

Gambarl2 Field Tambah Pihak

e) Upload Berkas Gugatan
Tahapan berikutnya adalah melengkapi Dokumen Gugatan yang harus diupload
pada tahapan Upload Berkas. Berkas Gugatan dan Persetujuan Prinsipal diupload

dalam tahapan Upload Berkas Gugatan.
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Gambarl3 Halaman Upload Berkas Gugatan
Ketika pengguna melakukan upload dokumen, jenis dokumen terdapat dua pilihan

yaitu pdf dan doc/rtf, serta selain itu terdapat form templBtesetujuan Prinsipal
yang berarti menyatakan setuju dan bersedia beracara secara elektronik. Untuk
bukti awal, bukti yang diupload berbentuk PDF dan bila bukti tersebut lebih dari

satu file, maka bukti tersebut dapat di rar atau zip-kan.
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Gambarl4 Persetujuan Prinsipal
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f) Elektronik SKUM (e-SKUM)
Dengan selesainya melengkapi data pendaftaran dan dokumen Pengguna
Terdaftar akan mendapatkan taksiran panjar biaya perkara dalam bentuk
Elektronik SKUM (e-SKUM) yang digenerate otomatis oleh sistem dengan
Komponen Biaya Panjar dan Radius yang telah ditetapkan oleh Ketua Pengadilan.
Besaran Taksiran Panjar Biaya Perkara ini sudah diperhitungan dengan rumusan
sesuai Penentuan Taksiran Biaya Panjar untuk perkara Gugatan, namun demikian
apabila dalam perjalanannya terdapat kekurangan maka akan diberitkan tagihan
untuk Tambah Biaya Panjar dan sebaliknya apabila biaya panjar kelebihan akan

dikembalikan kepada Pihak yang mendaftar perkara.
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Gambarl5 Komponen Taksiran Biaya Panjar
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Gambarl6 e-SKUM dari e-Court

Ketika Pengguna telah mendapatkan e-SKUM untuk melakukan pembayarannya,

e 0 ViHSVC pe E u ullamizPeiibaygdran [2X

Pembayaran (e-Payment)
Pengguna Terdaftar setelah mendapatkan Taksiran Panjar atau e-SKUM akan
mendapatkan Nomor Pembayaran (Virtual Account) sebagai rekening virtual untuk

pembayaran Biaya Panjar Perkara.

Fenvelesaian Pembayasan Pemndaltaran -C.l_.g.;.:;.r: Cindina

. ey T

Penyelesalan Pembayaran Pendaftaran Perkara Gugatan | II l!lll““ll!l“ I

Gambarl7 Halaman Penyelesaian Pembayaran dengan Virtual Account
Ketika user sudah mendapatkan nomor Virtual Account dari perkara yang telah

didaftarkan, maka pemberitahuan tersebut akan masuk kedalam email yang
didaftarkan sebelumnya.
Email Pemberitahuan bahwa status pendaftaran, dan email tagihan dan besaran

biaya panjar yang harus dibayarkan
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Gambarl8 Pemberitahuan Email VA

Setelah dilakukan pembayaran otomatis status dari pendaftaran akan berubah.
Untuk tahapan pendaftaran perkara sudah selesai berikutnya adalah Pengguna
Terdaftar menunggu verifikasi dan validasi yang dilakukan oleh Pengadilan untuk

Mendapatkan Nomor Perkara.

Mendapatkan Nomor Perkara

Pengadilan baru akan mendapatkan notifikasi atau pemberitahuan disaat

Pendaftaran Perkara sudah dilakukan pembayaran kemudian Pengadilan akan
melakukan verifikasi dan validasi dilanjutkan dengan mendaftarkan Perkara di SIPP
(Sistem Informasi Penelusuran Perkara) yang merupakan aplikasi manajemen
administrasi perkara di Pengadilan sehingga akan otomatis mendapatkan Nomor
Perkara dan melalui SIPP akan otomatis mengirimkan informasi pendaftaran

perkara berhasil melalui e-Court dan SIPP. Apabila Pengadilan telah selesai
memverifikasi pendaftaran kemudian mendapatkan Nomor Perkara maka halaman

verifikasi akan berubah sebagai berikut :
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Gambarl9 Halaman Verifikasi Berhasil dan Mendapatkan Nomor Perkara

Dengan mendapatkan Nomor Perkara Tahapan Pendaftaran Perkara Online Telah

Selesai, dan menunggu pemanggilan dari Pengadilan. Pendaftaran Berhasil ini juga

akan mendapatkan email pemberitahuan sehingga diharapkan informasinya cepat

sampai kepada Pengguna Terdaftar.
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Gambar20 Email E-Filing Verifikasi

i) Mendapatkan Panggilan Elektro@gkSummons)

Setelah pengguna melakukan pembayaran dan mendapat nomor perkara dari yang

telah didaftarkan tersebut maka akan mendapat sebuah panggilan persidangan

yang dikirim oleh pihak pengadilan tempat pendaftaran perkara.
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Gambar21l E-Summons

J) Persidangan Elektronfé-Litigasi)
Setelah pengguna mendapatkan panggilan elektronik selanjutnya dilakukan
persidangan elektronik. Dalam persidangan ini pihak penggugat dan tergugat telah
setuju melakukan persidangan elektronik dengan mengisi persetujuan prinsipal
(sudah dijelaskan diatas) maka para pihak bisa melakukannya sesuai dengan e-
Summons yang telah dikirimkan.
Pada e-Litigasi ini acara persidangan secara Elektronik oleh para pihak dimulai dari
acara Jawaban, Replik, Duplik dan Kesimpulan. Untuk jadwal persidangan sudah
terintegrasi dengan Tundaan Sidang di SIFPRumen dikirim setelah terdapat
tundaan sidang dan ditutup sesuai jadwal sidang. Umekanisme kontrol
(menerima, memeriksa, meneruskan) dari semua dokumen yang diupload para
pihak dilakukan oleh majelis hakim/hakim yang berarti ketika kedua belah pihak
mengirimkan dokumen dan selama belum diverifikasi oleh majelis/hakim kedua
belah pihak tidak dapat melihat atau mendownload dokumen yang dikirim oleh

pihak lawan.
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Gambar22 Persidangan elektronik

2.4. Detil Pendaftaran Perkara Pengguna Terdaftar (Advokat)

Setelah pengguna melakukan semua rangkaian pendaftaran hingga persidangan secara
elektronik dapat melihat ringkasan / detil perkara yang telah dilakukan. Pengguna dapat
memilihNomor Perkara pada kolom Kode & Tanggal Register dalam menu Pendaftaran
Perkara. Dari Nomor Perkara yang terpilih muncul semua informasi yang terdiri dari tiga

bagian yaitu Pendaftaran, Persidangan, dan Dokumen.

Detil Pendaftaran Gugatan

Gambar23 Detil Pendaftaran Gugatan
Dalam bagian Pendaftaran terdapat informasi Pendaftaran PgrRamabayaran

Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elektronik (persetujuan Prinsipal), Ranggilan

serta Biaya Perkara.
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Gambar24 Detil Pendaftaran Gugatan
Pada bagian Persidangan berisi history jalannya sidang antar pihak.

Cetil Pendaftaran Gugatan
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Gambar25 Detil Persidangan
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Pada bagian Dokumen berisi dokumen-dokumen yang terjadi selama persidangan antar

pihak. Status dokumen dibagi menjadi dua yaitu yang terkunci dan tidak terkunci, yang
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tidak terkunci berarti dokumen tersebut bisa diakses atau didownload dan sudah
diverifikasi oleh majelis hakim sehingga bisa dilihat oleh pihak lawan. Apabila dokumen

tersebut terkunci berarti dokumen tersebut belum diverifikasi oleh majelis hakim.
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Gambar26 Detil Dokumen
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PENGGUNA INSINDENTI
PENGGUNA INSIDENTIL (NON ADVOKAT)

3. Definis dan Pengertian
Dalam seiring perkembangannya e-Court, aplikasi ini tidak hanya digunakan oleh
pengguna terdaftar (advokat) saja tetapi juga untuk pengguna insidentil (pengguna non
advokat). Pengguna insidentil ini terdiri dari perseorangan, pemerintahan, dan badan
hukum. Pada dasarnya Pengguna ini merupakan termasuk pengguna e-Court
temporary , pengunaan account untuk pengguna insidentil hanya berlaku saat beracara
secara elektronik untuk satu kali dan 14 hari setelah tanggal putusan, user tidak bisa
lagi mengakses data perkaranya. Untuk menggunakan kembali harus dilakukan aktivasi
kembali oleh Pengadilan. Kesemua Pengguna insidentil ini mempunya mekanisme
kebutuhan data yang berbeda-beda ketika melakukan pendaftaran, pendaftarannya
tersebut dilakukan di pengadilan setempat/tertuju untuk terdaftar dalam aplikasi E-
Court. e-Court adalah sebuah instrumen Pengadilan sebagai bentuk pelayanan
terhadap masyarakat dalam heéndaftaran perkara secara onlineTaksran Panjar
Biaya secara elektronilkiPembayaran Panjar Biaya secara online,Pemanggilan secara
online danPersidangan secara online mengirim dokumen persidangan (Replik, Duplik,
Kesimpulan, Jawaban). Aplikasi e-Court perkara diharapkan mampu meningkatkan
pelayanan dalam fungsinya menerima pendaftaran perkara secara online dimana
masyarakat akan menghemat waktu dan biaya saat melakukan pendaftaran perkara.
Ruang Lingkup aplikasi e-Court adalah sebagai berikut :
3.1. Pendaftaran Perkara Online (e-Fling)
Pendaftaran Perkara Online dalam aplikasi e-Court untuk saat ini baru dibuka jenis
pendaftaran untuk perkara gugatan, bantahan, gugatan sederhana, dan
permohonan. Pendaftaran Perkara ini adalah jenis perkara yang didaftarkan di
Peradilan Umum, Peradilan Agama dan Peradilan TUN yang dalam pendaftarannya
memerlukan effort atau usaha yang lebih, dan hal ini yang menjadi alasan untuk
membuat e-Court salah satunya adalah kemudahan berusaha.
Kwtungan Pendaftaran Perkara secara online melalui Aplikasi e-Court yang bisa

diperoleh dari aplikasi ini adalah :
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1. Menghemat Waktu dan Biaya dalam proses pendaftaran perkara.

2. Pembayaran Biaya Panjar yang dapat dilakukan dalam saluran multi chanel atau
dari berbagai metode pembayaran dan bank.

3. Dokumen terarsip secara baik dan dapat diakses dari berbagai lokasi dan media.

4. Proses Temu Kembali Data yang lebih cepat

3.2. Pembayaran Panjar BiayaOnline (e-Payment)

Dalam pendaftaran perkara, Pengguna insidentil akan langsung mendapatkan
SKUM vyang digenerate secara elektronik oleh aplikasi e-Court. Dalam proses
generate tersebut sudah akan dihitung berdasarkan Komponen Biaya apa saja yang
telah ditetapkan dan dikonfigurasi oleh Pengadilan, dan Besaran Biaya Radius yang
juga ditetapkan oleh Ketua Pengadilan sehingga perhitungan taksiran biaya panjar
sudah diperhitungkan sedemikian rupa dan menghasilkan elektronik SKUM atau e-
SKUM.

Pengguna Pengguna insidentil setelah mendapatkan Taksiran Panjar atau e-SKUM
akan mendapatkan Nomor Pembayaran (Virtual Account) sebagai rekening virtual

untuk pembayaran Biaya Panjar Perkara.

3.3. Pemanggilan Hektronik (e-Summons)

Sesuai dengan Perma No.3 Tahun 2018 bahwa Pemanggilan yang pendaftarannya
dilakukan dengan menggunakan e-€omaka pemanggilan kepada Pengguna
insidentil dilakukan dilakukan secara elektronik yang dikirimkan ke alamat domisili
elektronik pengguna terdaftar. Akan tetapi untuk pihak tergugat untuk
pemanggilan pertama dilakukan dengan manual dan pada saat tergugat hadir pada
persidangan yang pertama akan diminta persetujuan apakah setuju dipanggilan
secara elektronik atau tidak, jika setuju maka akan pihak tergugat akan dipanggil
secara elektronik sesuai dengan domisili elektronik yang diberikan dan apabila tidak

setuju pemanggilan dilakukan secara manual seperti biasa
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3.4. Persidangan Bektronik (e-Litigad)
Aplikasi e-Court juga mendukung dalam hal persidangan secara elektronik sehingga
dapat dilakukan pengiriman dokumen persidangan seperti Replik, Duplik,
Kesimpulan dan atau Jawaban secara elektronik yang dapat diakses oleh Pengadilan

dan para pihak.

. Pendaftaran Perkara Pengguna Insidentil

Sebelum melakukan pendaftaran syarat wajib yang harus dilakukan adalah harus
memiliki akun pada aplikasi e-CouBietelah Pengguna insidentil terdaftar di

pengadilan dan mendapatkan account untuk mengkases-nya maka user sudah
dinyatakan dapat melakukan pendaftaran perkara secara elektronik. Untuk melakukan
pendaftaran perkara melalui e-Court yang dilakukan pertama kali adalah membuka

website e-Court Mahkamah Agung Witps://ecourt. mahkamahagung.go.idan

menekan tombollogn dengan memasukkan username dan password yang telah

didapat.

4.1.login

Login pada aplikasi e-Court dapat dilakukan pada tobogwl halaman pertama

e-Court

e-Court Mahkamah Agung RI

e Filing | e Payment | ¢ Summons

Gambar27 Halaman Utama e-Court


https://ecourt.mahkamahagung.go.id/

Buku Panduan
e-Court Mahkamah Agung 20129

@ e - Court

Gambar28 Halaman Login

4.2.Dashboard Pengguna Insidentil
Pada dashboard e-Court berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah
informasi yang diberikan kepada pengguna insidentil (non advokat). Dalam dashboard
tersebut terdapat sebuah beberapa kolom yang berisi informasi mengenai keadaan
data perkara yang telah didaftarkan oleh Pengguna Terdaftar melalui e-Court

] v§ E vC v (lhf& WEEBVUZS v[ltvi WEE VvSZ v[udv(} 'pPSv
N EVIU VvAGWEEWY (S®&W@}Zv v[Dari kesemua itu memiliki info
masing-masing yaitu Perkara yang Berhasil Mendapatkan Nomor, Pendaftaran Sudah
Dibayar, Pendaftaran Belum Dibayar, dan Total dari Keseluruhan Perkara sehingga bisa

dijadikan pengingat untuk Pengguna Terdaftar tentang perkara yang telah didaftarkan.
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Gambar29 Dashboard Pengguna Non Advokat

4.3.Pendaftaran Perkara

Setelah Pengguna Insidentil (non Advokat) bisa melakukan login, maka berikutnya

adalah Pendaftaran Perkara.

Tahapan Pendaftaran Perkara melalui e-Court adalah sebagai berikut (pada modul ini

diberikan contoh untuk pendaftaran perkara Gugatan Online) :

a) Memilih Pengadilan

Pengguna Insidentil (non Advokat) memilih menu Bendaftaran Perkara dan
memilih sesuai dengan kebutuhan jenis perkara yaitu Gugatan Online, Bantahan
Online, Gugatan Sederhana Online, dan Permohonan Online. Apabila advokat
sudah memilih jenis perkara yang didaftarkan maka selanjutnyaTaifiibah
Gugatan



Buku Panduan
e-Court Mahkamah Agung 20181

Gambar30 Jenis Pendaftaran Perkara
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Gambar31 Menu Dashboard Tambah Gugatan

Pada Dashboard bagian Pendaftaran terdapat filter pemisahan status pembayaran
yaitu status Sudah Dibayar, Belum Dibayar dan Kadaluwarsa sehingga memudahkan
Pengguna untuk melihat status perkaranya. Ketika pengguna ingin menambakan
perkara sesuai dengan jenisnya, pengguna merpéitgadlan tujuan untuk

mendaftarkan perkaranya.
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MEMILIF PEMGADILAN TUJLAN MENDAFTAR PERREARA

Mendaftar pada Pengadilan (Ketis Nama Kata)

Filin Pergadilan atau K=tk Rama Zota ok reencan cepal

keterangan ;

e-Lauriimerlikimg preheyanan perosEfiaran perkas @fe-baga pemgaishen o
lrdpnissld, Sast lin inas® baru =2kl s pade niilaig iy stla Lal ket rissimilit
calal c2tu PRrsadifan Mecsi] sl aean end2taikan. perkara.

Gambar32 Memilih Pengadilan tempat mendaftarkan perkara

Pengguna insidentil dapat beracara di Pengadilan yang telah membuka layanan e-
Court dan dalam hal ini Pengadilan yang membuka layanan e-Court tidak serempak
di Indonesia akan tetapi bagi yang sudah dinyatakan siap oleh Dirjen masing-

masing.

b) Mendapatkan Nomor Register Online (Bukan Nomor Perkara)
Pada tahapan awal, setelah memilih Pengadilan pengguna insidentil akan
mendapatkanNomor Register Online dan Barcode akan tetapi bukan Nomor
Perkara.

Pendafaran Gugatarn Gomne

o

Fendaftaran Perkara Gugatan |Il|ﬂl||!l!|l |I| II

Gambar33 Halaman Pendaftaran Perkara Gugatan

Setelah memahami dan menyetyujui syarat dan ketentuan dalam pendaftaran

online melalui e-Court, tekan Tomleftar.

c) Mengisi Data Pihak
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Mengisi Data Pihak adalah menjadi hal wajib dalam pendaftaran perkara dan dalam
pengisian data pihak ini akan mengisi alamat pihak baik penggugat, tergugat, dan
turut tergugat sehingga dapat memilih lokasi Provinsi, Kabupaten dan Kecamatan.
Dengan melengkapi data alamat maka biaya panjar dapat ditaksirkan sesuai
besaran radius masing-masing wilayah pengadilan sesuai ketetapan Ketua

Pengadilan.

Pendaftaran Gugatan Dnling FAIR oahiliie o tardiad

o—©0

il dwvlsfrar SLEL LHE R ekt . W BT il Swndafrs

Gambar34 Mengisi Data Pihak
Pengguna selanjutnya menambahkan data pihak yang berperkarBeyggugat,

Tergugat dan Turut Tergugat (jika ada)

.....

Gambar35 Field Tambah Pihak

d) Upload Berkas Gugatan
Tahapan berikutnya adalah melengkapi Dokumen Gugatan yang harus diupload
pada tahapan Upload Berkas. Berkas Gugatan dan Persetujuan Prinsipal diupload

dalam tahapan Upload Berkas Gugatan.
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Gambar36 Halaman Upload Berkas Gugatan
Ketika pengguna melakukan upload dokumen, jenis dokumen terdapat dua pilihan

yaitu pdf dan doc/rtf, serta selain itu terdapat form templBtesetujuan Prinsipal

yang berarti menyatakan setuju dan bersedia beracara secara elektronik

, ' . . . " . . . e i e " 1
Kami, pasisg-masing yeng berinda- tingan ddbawah =a:

1 Nama
Alaina emaal
Tempat Tinggal
Peierjzan
Selanpetnys disebut - Pemppogat Pemohen sehagai Fengguna Terdafiar
perkara_perdata ! permobaran yang terdaftar pada Aplikasi e-Court
Eisiem Informas Pengadian pada Pengadian Hegern
DM

1 Wama
Alamai emaal
Tempan Tinggal
Pekepizan
Selanpoerva dessbur  Tergegat Termsohon sabagal Pesgguas Terdaftar

Berdmaarkes Peomran Mabkensh Agusg Bepublik [mdcessia Momoer 3 Tabus 301E

Tentang Admingstrass Perkara di Pengadilan secasa Elektionik, para pihek tersebut disdas

EnsyEiakan,

1. Mengiogii Proses Acara Persidangan secaca Elekironik, vang dimuslal dano acara Medsass
Jznmban, Bepld, Dupdik das Kesimpulan;

I Mshksanskon sidong pisboioe st deagan bukuis acars yang bedaku

3. Mepepoms pangpilan sidang dan pespberiiaboen pubssan peskam pecdesapermohonss
it slekironiks

Gambar37 Persetujuan Prinsipal

e) Elektronik SKUM (e-SKUM)
Dengan selesainya melengkapi data pendaftaran dan dokumen Pengguna
Insidentil akan mendapatkan taksiran panjar biaya perkara dalam bentuk
Elektronik SKUM (e-SKUM) yang digenerate otomatis oleh sistem dengan

Komponen Biaya Panjar dan Radius yang telah ditetapkan oleh Ketua Pengadilan.
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Besaran Taksiran Panjar Biaya Perkara ini sudah diperhitungan dengan rumusan
sesuai Penentuan Taksiran Biaya Panjar untuk perkara Gugatan, namun demikian
apabila dalam perjalanannya terdapat kekurangan maka akan diberitkan tagihan

untuk Tambah Biaya Panjar dan sebaliknya apabila biaya panjar kelebihan akan

dikembalikan kepada Pihak yang mendaftar perkara.
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Gambar38 Komponen Taksiran Biaya Panjar
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Gambar39 e-SKUM dari e-Court

Ketika Pengguna telah mendapatkan e-SKUM untuk melakukan pembayarannya,

e 0 ViHSVC pe E u ullamizPehibaygran [2X
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f) Pembayaran (e-Payment)
Pengguna Insidentil setelah mendapatkan Taksiran Panjar atau e-SKUM akan

mendapatkan Nomor Pembayaran (Virtual Account) sebagai rekening virtual untuk

pembayaran Biaya Panjar Perkara.

Parpelesaian Pambayaran Pendaftaran Pescars Gugatan | II l!lul!m‘jll I

Gambard0 Halaman Penyelesaian Pembayaran dengan Virtual#ccou
Ketika user sudah mendapatkan nomor Virtual Account dari perkara yang telah

didaftarkan, maka pemberitahuan tersebut akan masuk kedalam email yang
didaftarkan sebelumnya.
Email Pemberitahuan bahwa status pendaftaran, dan email tagihan dan besaran

biaya panjar yang harus dibayarkan
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Gambard1 Pemberitahuan Email VA

Setelah dilakukan pembayaran otomatis status dari pendaftaran akan berubah.
Untuk tahapan pendaftaran perkara sudah selesai berikutnya adalah Pengguna

Insidentil menunggu verifikasi dan validasi yang dilakukan oleh Pengadilan untuk

Mendapatkan Nomor Perkara.
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g) Mendapatkan Nomor Perkara

Pengadilan baru akan mendapatkan notifikasi atau pemberitahuan disaat

Pendaftaran Perkara sudah dilakukan pembayaran kemudian Pengadilan akan
melakukan verifikasi dan validasi dilanjutkan dengan mendaftarkan Perkara di SIPP
(Sistem Informasi Penelusuran Perkara) yang merupakan aplikasi manajemen
administrasi perkara di Pengadilan sehingga akan otomatis mendapatkan Nomor
Perkara dan melalui SIPP akan otomatis mengirimkan informasi pendaftaran
perkara berhasil melalui e-Court dan SIPP. Apabila Pengadilan telah selesai
memverifikasi pendaftaran kemudian mendapatkan Nomor Perkara maka halaman

verifikasi akan berubah sebagai berikut :

WESIFI A< lizme  Sewldfarar - agTur
Al Ferata arae Dinines < 18 juei 2074

e hde I USRS TRTT P o | a

WERFIEAS PERDSFTARAN

LA R TR

Gambard2 Halaman Verifikasi Berhasil dan Mendapatkan Nomor Perkara

Dengan mendapatkan Nomor Perkara Tahapan Pendaftaran Perkara Online Telah
Selesai, dan menunggu pemanggilan dari Pengadilan. Pendaftaran Berhasil ini juga
akan mendapatkan email pemberitahuan sehingga diharapkan informasinya cepat

sampai kepada Pengguna Insidentil.
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E-FIUNG VERIFIKASI
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Gambar3 Email E-Filing Verifikasi

h) Mendapatkan Panggilan Elektronik (e-Summons)

Setelah pengguna melakukan pembayaran dan mendapat nomor perkara dari yang
telah didaftarkan tersebut maka akan mendapat sebuah panggilan persidangan

yang dikirim oleh pihak pengadilan tempat pendaftaran perkara.
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Gambard4 E-Summons

Persidangan Elektronfg-Litigasi)

Setelah pengguna mendapatkan panggilan elektronik selanjutnya dilakukan
persidangan elektronik. Dalam persidangan ini pihak penggugat dan tergugat telah
setuju melakukan persidangan elektronik dengan mengisi persetujuan prinsipal
(sudah dijelaskan diatas) maka para pihak bisa melakukannya sesuai dengan e-

Summons yang telah dikirimkan.
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Pada e-Litigasi ini acara persidangan secara Elektronik oleh para pihak dimulai dari
acara Jawaban, Replik, Duplik dan Kesimpulan. Untuk jadwal persidangan sudah
terintegrasi dengan Tundaan Sidang di SIRRumen dikirim setelah terdapat
tundaan sidang dan ditutup sesuai jadwal sidang. Unmekanisme kontrol
(menerima, memeriksa, meneruskan) dari semua dokumen yang diupload para
pihak dilakukan oleh majelis hakim/hakim yang berarti ketika kedua belah pihak
mengirimkan dokumen dan selama belum diverifikasi oleh majelis/hakim kedua
belah pihak tidak dapat melihat atau mendownload dokumen yang dikirim oleh

pihak lawan.
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Gamba#5 Persidangan elektronik

4.4. Detil Pendaftaran Perkara Pengguna Insidentil

Setelah pengguna melakukan semua rangkaian pendaftaran hingga persidangan secara
elektronik dapat melihat ringkasan / detil perkara yang telah dilakukan. Pengguna dapat
memilihNomor Perkara pada kolom Kode & Tanggal Register dalam menu Pendaftaran
Perkara. Dari Nomor Perkara yang terpilih muncul semua informasi yang terdiri dari tiga

bagian yaitu Pendaftaran, Persidangan, dan Dokumen.
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Detil Pendaftaran Gugatan

Gambar46 Detil Pendaftaran Gugatan
Dalam bagian Pendaftaran terdapat informasi Pendaftaran PgedRamabayaran

Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elektronik (persetujuan Prinsipal), Ranggilan

serta Biaya Perkara.
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Gambard7 Detil Pendaftaran Gugatan

Pada bagian Persidangan berisi history jalannya sidang antar pihak.
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Cetil Pendaftaran Gugatan
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Gambar8 Detil Persidangan

Pada bagian Dokumen berisi dokumen-dokumen yang terjadi selama persidangan antar

pihak. Status dokumen dibagi menjadi dua yaitu yang terkunci dan tidak terkunci, yang

tidak terkunci berarti dokumen tersebut bisa diakses atau didownload dan sudah

diverifikasi oleh majelis hakim sehingga bisa dilihat oleh pihak lawan. Apabila dokumen

tersebut terkunci berarti dokumen tersebut belum diverifikasi oleh majelis hakim.
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Gambar9 Detil Dokumen
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TINGKAT BANDING

User Login Administrator Rengadilan Tingkat Banding

User dan Password Administrator Pengadilan Tingkat Banding diberikan oleh Super
Administrator Mahkamah Agung dan melakukan Login pada aplikasi e-Court pada domain
https://ecourt.mahkamahagung.go.id

5. Dashboard Administrator Pengadilan Tingkat Banding

Pada dashboard e-Court berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah

informasi yang diberikan kepada petugas pengadilan. Dalam dashboard tersebut

S E % S o n Pehgumuman|[ C vP &E]J]e] JV(}EuU ] E] %]Ju%o]v Vv
Agung ditujukan kepada Pengadilan serta terdapat beberapa kolom perkara

] v§ & vC ]vifPendaftardanBerkara] C vP ] P]J u vi ] p P] v C
Berhasil Mendapatkan Nomor Perkara dan Bayar, Belum Mendapatkan Nomor.Perkara
Petugas dapat melihat semua data melalui dashboard yang tampil sesuai dengan

kondisi perkara saat itu.
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Gambar50 Dashboard Pengadilan Tingkat Banding

5.1.Membuat email Gmail
Pengadilan Tingkat Banding Membuat email Gmail bisa menggunakan nama yang
sesuai dengan user yang diberikan, atau bisa juga berbeda kemudian mengupdate user

dan email yang ada pada aplikasi e-Court.


https://ecourt.mahkamahagung.go.id/
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Sebagai contoh user yang diberil@ourt pt semarang@gmai.com dan kemudian

ingin digantecourt. pt.semarang@gmai.com Petugas bisa melakukan login dan melalui

u vuEd Profil[ v 'tivEmail yang ada. Disarankan untuk mengganti password

yang diberikan.

& e ; 2
A oy Pensadilan Tinggi Semarang -

Edit Profile

r_
o
il
(]

Gambaib1 Menu Edit Profile

Data Diri Pengguna

Fengadilan Tll'gg Semarang
LG

ol ecourtot semeranpIp Al

Faameerd

% TN

Gambars2 Profile Pengguna
Petugas Administrator Pengadilan bisa merubah, email, password dan Foto Profil

u o op] S} RBah Ldgn Pengguna| (Disarankan untuk didokumentasi dan

diberikan kepada pimpinan yang berwenang).

Eclit Pengeuna

Poara Lerpkap *

E-Mali * B ole b sEmrmrargErermail.ean
Fassworm * L]
Lilangs Password & ]

Gambar53 Form Edit Pengguna


mailto:ecourt_pt_semarang@gmail.com
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5.2.Daftar Advokat

Pengadilan Tingkat Banding menginput data Advokat yang pernah disumpah tujuannya
adalah apabila ada pendaftaran Advokat yang Nomor Berita Acara Sumpah sudah
sesuai dengan database yang pernah dinput oleh Pengadilan Tingkat Banding, maka
Pengadilan Tingkat Banding tidak perlu melakukan verifikasi atau vadlidasi terhadap
pendaftar baru, karena otomatis akan berstatus terverifikasi. Akan tetapi namun
demikian Pengadilan Tingkat Banding juga masih bisa memverifikasi data Advokat, dan
apabila ditemukan data tidak sesuai, tetap dapat merubah statusnya menjadi Belum
terverifikasi. Untuk menambahkan data Advokat petugas pengadilan tingkat Banding
bisa melakukan penambahan Daftar Advokat secara sistem dan memilih Znenu

TambahDataAdvokat [ pvSpl u v u ZI v § vGC X

* Fengadian Tinggl Daftar F'EI'IEELH‘IEI

e g

- I"Iu-:"l I-I-'.-h.ul :

=
an

TE 45 T Eniries

Gambar54 Tambah Data Advokat
Adapun data yang harus dilengkapi pada field yang telah tersedia NaaialLengkap

dan gelar, Nomor BA Sunpah, danTanggal di Sunpah.

Tambah Data Advakat

Fama Lengiog dan Gear *
Marnor S8 Sumpei ™

Targgal 4l Sompgh #

Gambai55 Field Tambah Data Advokat
Maka secara terotomatis ketika petugas memdiihu } 8mgan[ u | | v upv po

dalam list terdaftar advokat dibawah naungan pengadilan banding tersebut.
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e e i
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Gambar56 List Daftar Advokat
Petugas bisa melihat detil dari advokat yang telah ditambahkan dengan memilih tombol

deti[U ul | v upv po » Wt Z %o} %o M %o

Tarnbia® Dald &dvnkal

Hareo bengers dan e 5 Dubion.

Mo B S inpat T

Targpel i Somicak =

Gambaib7 Detil Advokat

5.3.Verifikas Data Pengguna Terdaftar

Sat ini e-Court mengakomidData Pengguna Terdaftar untuk Advokat, Validasi Data
Advokat dilakukan oleh Pengadilan Tingkat Banding dimana Advokat tersebut
disumpah. Untuk melakukan Validasi Data Advokat oleh Administrator e-Court Tingkat

Banding dari MenAdvokat t Belum Verifikas :

o e — Loafbar Sduoeat | Jower [edalar ~mhesdd - Fenn L e
Pk
ol gty QO |
s I3 ey
L LN 4
W s ow K e g [ Thy bord
1 L AT =I4 T k.
s ok P
d [ a T

Gambaib8 Halaman Verifikasi Data Advokat
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Untuk melakukan Verifikasi Data Advokat, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
1) Mengecek Nomor Berita Acara Sumpah

2) Mengecek tiap dokumen

Apabila data menurut Tim Validasi Data Advokat Pengadilan Tingkat Banding sesuai dan
dinyatakan valid, petugas cukup memilih tom¥adidad di pada daftar tiap Advokat

pada kolom paling kanan | } o JAksZ.e

Daftar Advokat (User Tedafrar) (Lo o L v SRR S LR
|
“hry e L sesrh
L SHLE
g ko | erghen Herrine s S poh Ferds-a Crganiess Teer st Pl | Aud
rooe n 1 F
i I
L 4 b2 L E |

Loepinz

Gambalr59 Validasi Daftar Advokat
Setelah dilakukan validasi, otomatis status berubah meigmerifikas, dengan

demikian Advokat yang sudah mendaftar dapat mulai bercara di Pengadilan manapun

yang sudah membuka layanan e-Court.

Craltar Seclvokat [User Tedalttar sudal Tersverifikasi] Thiatzteard - Totuetate © O lel Frgs .

- TR | e 3 it

Krara1- A, il i
Hz Hurre Ly Zdrm i Wiad B wbu ol e i Tarmar | ban mal
AT T 3 ] PR R

Gambai60 Status Terverfikasi Advokat

5.4.Data Diri Pengguna
Data Diri Pengguna adalah menu untuk memperbaharui foto profil, email dan Password
Pengguna. Hal ini sudah dijelas diatas bagaimana memperbaharui Data Pengguna.

Petugas bisa melakukannya melalui mBata Diri Pengguna
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Drata DOiri PemgEuna

<

Fenpachlan Ting Samarang

(B4 )

Gambar61 Menu Ubah Pengguna
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USERLOGIN ADMINISTRATOR

PENGADILAN TINGKAT PERTAMA #1

USSR LOGIN ADMINISTRATOR PENGADILAN TINGKAT AERTAMA #1

User dan Password Administrator Pengadilan Tingkat Pertama diberikan oleh Super
Administrator Mahkamah Agung dan melakukan Login pada aplikasi e-Court pada domain
https://ecourt. mahkamahagung.go.id

6. Dashboard Administrator Rengadilan Tingkat Pertama #1

Pada dashboard e-Court berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah

informasi yang diberikan kepada petugas pengadilan. Dalam dashboard tersebut
S E % S ¢ p Pehgwruman|[ C v Hsiin@masi dari pimpinan Mahkamah
Agung ditujukan kepada Pengadilan serta terdapat beberapa kolom perkara
] v§ €& vC ]vifPendefiardanBerkara] C vP | P]J u vi ] Pl v C
Berhasil Mendapatkan Nomor Perkara dan Bayar, Belum Mendapatkan Nomor, Perkara

* 0 VipsvC ]vBdulm Mentdagatkan Nomor Perkara [ Beldm Melaksanakan e-
Sunmon[ U  Beluzd ada Persidangan[ X W SpuP e % S U 0]Z § ¢ up s

dashboard yang tampil sesuai dengan kondisi perkara saat itu.

Halakak DASHBOARD ADKIMISTRATOR

alvran e Eheond asrsafion rdvrras FTiv A Ferelain o
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Gambar62 Halaman Dashboard
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6.1.Membuat email Gmail

Pengadilan Tingkat Pertama membuat email Gmail, bisa menggunakan nama yang
sesuai dengan user yang diberikan, atau bisa juga berbeda kemudian mengupdate user
dan email yang ada pada aplikasi e-Court.

Sebagai contoh user yang diberikenourt pn_mojokerto@gmail.cordan kemudian

ingin digantiperdata.pnmjk@gmail.comPetugas bisa melakukan login dan melalui

menu Edt Profil [dan Ganti Email yang ada. Disarankan untuk mengganti password

yang diberikan.

. | Pengadilan Megeri Mojokerto -

Edit Profile

Lo

[1]i]

Gambar63 Menu Edit Profile

Pengadilan Meger Maojokearto
LGN

Email perddata. pormjkEpmail.oem

asssand

Gambar64 Profile Pengguna

Petugas Administrator Pengadilan bisa merubah, email, password dan Foto Profil
u o op] S}Rbah Ldgn Pengguna|[ (Disarankan untuk didokumentasi dan

diberikan kepada pimpinan yang berwenang).


mailto:ecourt_pn_mojokerto@gmail.com
mailto:perdata.pnmjk@gmail.com
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Edit Penggunz
M ama Lenpkap
E-Ml
Pasgmcrd # [ ]

LAanil Passmcrd ™

Gambare5 Form Edit Pengguna

6.2.Konfiguras Pengadilan

Untuk pertama kali seblum e-Court digunakan Pengadilan wajib menupdate Data

Konfigurasi untuk menampung Informasi Profil Pengadilan. NDemi Konfiguras

Aplikad t Konfiguras :

Petugas melengkapi data mulai dari Pengadilan, Bank dan Google Mail agar dapat
ditampilkan di informasi pendaftaran perkara online. Untuk Kode Pengadilan diisi

sesuai seperti Kode Perkara di Pengadilan masing-masing.
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Konfigurasi Aplikasi

ama Pegadilan FLR G LR TN GEE] ST
I rRE

“ara Pergadilan

&lamat Pengadilan Ba, Has i f
Tolepen eyl s
Kede Pegadilarn
Fabda Penigacilan BALEEL 1%, G
AP Kot Feagadilan 1ol ]SS2

Gambai66 Konfigurasi Pengadilan

kantigurasl Aglikas

Gambar67 Konfigurasi Bank

danfimuras Aol kasi
soroccons
Fanm 11 | "
Gambar68 Konfigurasi Google Mail
6.3.Pengguna

Pengguna adalah menu untuk user e-Court pengadilan masing-masing. Pengguna
dibuat sesuai kewenangan user yang terlibat di pengadilan. Adapun pengisian user
pengguna tidak jauh berbeda dengan Tambah User di SIPP sehingga tidak ada kesulitan

di dalamnya. Setiap Pengadilan memiliki 1 administrator. Untuk memudahkan notifikasi
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setiap ada pendaftaran dan apapun notifikasi dari e-Court, diberikan alternatif untuk
menempelkan accout email gmail dalam smartphone agar setiap ada email masuk
langsung dapat diketahui. Itulah alasan email yang digunakan adalah gmail karena

kemudahan dalam sinkronisasi dengan smartphone dan gratis.

Gambare9 Tambah Pengguna ECourt
Panduan ini merupakan konfigurasi awal, dimana setiap user yang akan dibuat memiliki

tugas dan kewenangan masing masing, seperti hakim atau meja Il begitupula yang
lainnya, sesuai dengan tupoksi masing-masing. Apabila ada salah satu petugas yang
pensiun atau mutasi maka status dari pengguna tept § o0 @[Z5 Pndah[ X

% ]O0 % SUP ¢ S 0 Z u VP]V% uS S % vPPuv Daftar | v § En
Pengguna[ X
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Gambar70 List Daftar Pengguna
6.4.Jenis Biaya
Komponen biaya panjar dibuat sesuai alur perkara yang tersedia apakah perkara
gugatan atau perkara permohonan. Komponen biaya panjar adalah item biaya yang
akan ditampilkan di dalam Taksiran Biaya Panjar Perkara ataupun e-SKUM, sehingga
perlu dikonfigurasi dari masing-masing pengadilan. Komponen biaya panjar sangat
fleksible sehingga bisa dibuat sesuai ketetapan ketua pengadilan masing-masing.
Untuk memulai membuat ketetapan biaya panjar dimulai dari m&onfigurad
Aplikag t JenisBiaya [ X
Pada halaman Komponen biaya panjar penting untuk di fahami terlebih dahulu
sebelum membuat dan menentukan komponen biaya panjar dalam aplikasi agar

perkalian pada generate e-SKUM sesuai yang dinginkan.

Gambar71 Halaman Komponen Biaya Panjar
Untuk menambahkan komponen Biaya Panjar Klik tomdbdambah|[ Sebelum

menambah komponen biaya panjar, petugas disarankan membaca petunjuk membuat
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komponen biaya panjar terlebih dahulu seperti yang terulis diatas tabel karena sifatnya

penting.

Gambar72 Tambah Biaya Gugatan
a. Memilih Jenis Pendaftaran (Gugatan, Barntahan, Gugatan Sederhama, dan

Permohonan). Pemilihan jenis pendaftaran ini akan sangat menentukan komponen
biaya panjar ini nanti dalam kelompok perkara gugatan, kelompok perkara
bantahan, kelompok perkara gugatan sederahan atau kelompok perkara
permohonan.

b. Urutandiisi sesuai pengurutan Komponen biaya panjar sehingga bisa sesuai urutan
yang diinginkan seperti dalam komponen biaya panjar pada SKUM di pengadilan
selama ini.

c. Nama Biaya adalah nama keterangan atau uraian jenis biaya panjar Misalkan
Pendaftaran, Panggilan, Meterai, Redaksi dan seterusnya..

d. Biayadiisi sesuai nilai biaya tiap komponen biaya panjar. Biaya untuk panggilan diisi
0 (nol) nantinya akan teriisi otomatis dari besaran data radius tiap pengadilan yang
sudah ditentukan dan diupdate dari komdanas, apabila belum melakukan update
data radius di komdanas silahkan melakukan terlebih dahulu seperti petunjuk
sebelumnya.

e. Untuk jenis panggilan silahkan diisi denpenkalian 2 (dua) untuk Penggugat dan
3 (tiga) untuk tergugat. Dengan mengisikan kode perkalian 2 atau 3 sistem akan
mengenali perkalian tersebut ditujukan kepada alamat penggugat atau alamat

tergugat.
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f. Jumlah dikalikan diisi sesuai petunjuk perkalian seperti yang tertera pada
keterangan diatas tabel data radius bahwa untuk
x Panggilan diisi perkalian 2 atau 3 (2 untuk mengenali penggugat dan 3 untuk
mengenali tergugat)
X Untuk perkalian pada PNBP Relaas Panggilan pertama kode perkalian diisi 100
untuk mengenali bahwa kode perkalian 100 nantinya akan mengalikan PNBP
Relaas Panggilan Pertama (Rp. 5.000,-) x jumlah tergugat yang jumlahnya
dalam tiap perkara tidak bisa ditentukan sehingga untuk memudahkan
silahkan diisi kode perkalian 100 agar sistem mengenali bahwa item tersebut
untuk Panggilan Relaas Pertama
g. SHtus adalah status aktif dan tidak, untuk menampilkan di komponen biaya atau

tidak

Gambar73 Daftar Biaya Panjar

6.5.Rwayat Pengguna

Riwayat Pengguna digunakan untuk mengetahui informasi track-record perubahan-
perubahan yang terjadi disetiapalam Riwayat Pengguna ini juga ditampilkan IP
berapa saja yang melakukan perubahan danEe+ uS %o IR} EEE A ISp
% EP Z Waku|[ 2 Z]véeRgan jelas dapat mengetahui kondisi perubahan
yang telah dilakukan.
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Gambar74 List Riwayat Pengguna
wW u \Datild % 8§ S Eo]Z S+ & o0 VPeuvP ¢« opEPNZ S]o E

perubahannya.

Gambar75 Detil Riwayat Pengguna

6.6.Radius Biaya Panggilan
Administrator sebelum e-Court digunakan wajib mengupdate data radius panggilan
sesuai ketetapan Ketua Pengadilan yang masih berlaku mElehu Konfigurad t

Radius Biaya Panggilan [
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Gambar76 Data Radius Panggilan sesuai Wilayah Pengadilan
Untuk update data Panggilan tidak dilakukan dengan input atau edit data, akan tetapi

dilakukan dengan cara Login dahulu di aplikasi Komdanas Mahkamah Agung dan
memperbaharui Data Radius di Komdanas. Apabila telah selesai kembali ke aplikasi e-
Court dari menu Radius Biaya Panggilan tekan Tomdpdéte Data Radius dari

Komdanas|

Gambar77 Proses Update Data Radius dari Komdanas
Data Radius sesuai wilayah pengadilan digunakan sebagai acuan generate taksiran

panjar biaya perkara atau e-SKUM.

6.7.Pengguna Non Advokat

Selain pengguna terdaftar yaitu advokat, E-Court sudah bisa melakukan pendaftaran
terhadap pengguna insidentil yaRarorangan, PemerintahdanBadanHukum. Apabila
pengguna insidentil akan berperkara dapat melakukan pendaftaran dengan E-Court
harus datang ke pengadilan agar diproses oleh petugas.

6.7.1. Tambah Pengguna

Pegawai pengadilan yang bertugas dapat mendaftarkan pengguna insidentil

melalui menu yang tersediZd u ZWvPAv [ X
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Gambar78 Menu Tambah Pengguna
Setelah petugas memilih tombol tersebut, petugas menyesuaikan dengan

pengguna insidentil (non advokat) tersebut sebagai perorangan, pemerintah

atau badan hukum

Gambar79 Daftar Pengguna Insdentil (Non Advokat)
Untuk Perseorangan terdapat beberapa field yang harus diisi diantaranya :
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Gambar80 Tambah Pengguna Perseorangan
Untuk Pemerintahan juga terdapat beberapa field yang harus diisi, sebagai

berikut :
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Gambar1l Tambah Pengguna Pemerintahan
Berbeda dari Perseorangan dan Pemerintahan untuk Badan Hukum terdapat

beberapa field yang dibutuhkan daripada yang lain, berikut merupakan data

yang harus diisi.
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Gambai82 Tambah Pengguna Badan Hukum
Ketika nama pengguna insidentil muncul dalam layar, petugas harus melengkapi

data dari pengguna insidentil tersebut, misalnya untuk pengguna
Perseorangan, petugas harus menhldma dari pengguna tersebut setelah itu
pengguna mengupload semua dokumen yang dibutuhkan yaitu KTP, Akta, atau

Surat Kuasa.
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Gambar83 Upload Dokumen Pengguna Insidentil
Apabila petugas telah melengkapi dokumen yang dibutuhkan maka akan

muncul tombolVerifikas pada bagian atas Detail Pengguna Non Advokat

Selanjutnya petugas memilih tombol tersebut untuk melakukan Verifikasi.

Ganbar 84 Verifikasi Pengguna Non Advokat
Ketika petugas sudah memverifikasi data Pengguna Non Advokat maka akan

muncul pesan mengenai username dan password untuk pendaftar tersebut.

GambarB5 Pesan Username dan Password
Maka secara otomatis Pengguna Non Advokat berubah status menjadi

Terverfikasi.
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GambarB6 Hasil Verifikasi Pengguna Non Advokat

6.7.2. Aktivas Ulang
Setelah petugas menginput semua data pengguna insidentil, maka nama-nama
dari pengguna tersebut muncul pada layar dengan status yang terdapat pada
P] v s & Belumerifikad [ X

GambarB7 Status Belum Verifikasi
Untuk melakukan verifikasi petugas dapat memilih menu Aktivasi Ulang dan

melakukan search terhadap nama yang akan diaktivasi pada field yang telah
S E- | V uul]o]zZAkbtvps[la Z « & S E}S}u 8] lpv

pengguna insidentil tersebut aktif dan sudah dapat digunakan.
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Gambar8 Aktivasi Pengguna Insidentil
User dan Password untuk pengguna insidentil hanya berlaku untuk beracara

secara elektronik untuk satu kali dan 14 hari setelah tanggal putusan, user tidak
bisa lagi mengakses data perkaranya. Untuk menggunakan kembali harus

dilakukan aktivasi kembali oleh Pengadilan

6.8.Detil Pendaftaran Perkara Administrator Pengadilan Pertama

Setelah pengguna terdaftar / insidentil melakukan semua rangkaian pendaftaran

hingga persidangan secara elektronik, petugas pengadilan dapat melihat ringkasan /
detil perkara yang telah dilakukan pada pengadilan tersebut. Petugas dapat memilih
Nomor Perkara pada kolom Kode & Tanggal Register dalam menu Pendaftaran Perkara.
Dari Nomor Perkara yang terpilih muncul semua informasi yang terdiri dari tiga bagian

yaitu Pendaftaran, Persidangan, dan Dokumen.

Gambar89 Detil Pendaftaran Gugatan
6.8.1. Pendaftaran
Dalam bagian Pendaftaran terdapat informasi Pendaftaran PgerRarabayaran
Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elektronik (persetujuan Prinsipal), Panggilan

serta Biaya Perkara.
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Dalam bagian Pendaftaran terdapat informasi Pendaftaran PgerRambayaran
Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elektronik (persetujuan Prinsipal), Ranggilan

serta Biaya Perkara.

Gambar0 Detil Pendaftaran Gugatan
Didalam bagian Detil Pendaftaran ini petugas bisa melakukan cetak Bukti Pembayaran

u o op] uCatgk[ZC VvP %0 -Pa@inent berlaku pula untuk e-Summons
sehingga langsung ter-generate otomatis untuk dicetak, serta untuk e-Summons
% SUP ¢ % S u 0 lpl v % VPPJ]o v | %o % E 9%Mpm| VvP v
Panggilan/ Pemberitahuan[ X ] Mdalaman Detil Pendaftaran bagian e-Payment
terdapat penambahan Fungsi Cek Pembayaran sehingga bisa terkoneksi dengan
Perbankan apabila Pembayaran dilakukan melalui teller atau ATM sehingga
Pengecekan Pembayaran dilakukan setelah login kembali. Petugas juga dapat
mengunduh  Formulir Persetujuan Para Pihak Beracara secara elektronik melalui
S} u }bowhload Formulir |

Pada bagian Pendaftaran, apabila terdapat pihak yang ingin melakukan intervensi
terhadap suatu perkara maka petugas pengadilan dapat menginput data pihak
]Jvd EA ve] u o op] 3}u }o Zd u Z W]Z | /Ivd EA ve][X
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Gamba1 Tambah Pihak Intervensi
Setiap tanda asterik pada field yang tersedia bersifat wajib diisi.

Gambar2 Field tambah pihak intervensi

Gambar3 Pihak Intervensi
Seorang pihak intervensi dapat mengintervensikan suatu perkara melalui secara

perseorangan atau menggunakan kuasa hukum. Apabila pihak tersebut menggunakan
kuasa hukum maka petugas pengadilan dapat menginputkan data kuasa hukumnya

uoopd] Stu o Zd u Z <p e ,plpu[X
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Gamba4 Tambah Kuasa Hukum Intervensi
Ketika petugas menginputkan kuasa hukumnya petugas memilih pihak intervensi pada

1}olu ZW]Z I]

Gambar95 Kuasa Hukum Intervensi
Ketika sudah menginputkan data kuasa hukum intervensi maka secara otomatis data

kuasa hukumnya muncul dalam detil pendaftaran

Gambaro6 Detil Kuasa Hukum Pihak Intervensi
Kelengkapan dokumen selanjutnya untuk melakukan intervensi ini, apabila yang

melakukan intervensi adalah perseorangan, maka dokumen yang wajib diupload adalah
Surat Gugatan, namun jika yang melakukan intervensi menggunakan kuasa dokumen
yang wajib diupload adalah Surat Gugatan, Surat Kuasa dan Surat Persetujuan Prinsipal.
Untuk menambahkan kesemuanya petuga$%e. S u u]o]Z Tambah @olkklimen

Intervens [ X



Buku Panduan
e-Court Mahkamah Agung 201%8

Gambar97 Tombol Tambah Dokumen Intervensi

Gambar8 Upload Dokumen Intervensi
Dokumen yang diupload adalah dokumen yang bertipe jpeg atau pdf. Ketika sudah

mengupload dokumen tersebut, maka akan muncul informasi dalam detil pendaftaran.

Gambar99 Dokumen Intervensi
Didalam bagian Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elektronik untuk pihak yang

berintervensi bersifat wajib menggunakan acara persidangan secara elektronik namun
bila pihak tersebut tidak ingin menggunakan persidangan elektronik maka petugas
dapat tidak menerima pihak intervensi tersebut. Ketika pihak setuju menggunakan

persidangan secara elektronik maka muncul nama pihak dalam feild persetujuan.
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Gambarl00 Pihak Intervensi Menggunakan Saluran Elektronik
Untuk pihak yang ber-intervensi, ketika pihak beracara secara elektronik menggunakan

kuasa maka secara otomatis tombol Generate User Persetujuan ter-disable namun bila
pihak intervensi tidak menggunakan kuasa (diri pribadi) maka petugas pengadilan harus
memilih tombol Generate User agar pihak intervensi dapat melakukan persidangan

secara elektornik.

6.8.2. Perdsdangan

Pada bagiaRersidangan berisi history jalannya sidang antar pihak yang ditangani oleh
hakim tersebut. Sidang pertama berasal dari Penetapan Hari Sidang yang ada di SIPP
dan jadwal persidangan sudah terintegrasi dengan Tundaan Sidang di SIPP juga.
Dokumen dikirim setelah terdapat tundaan sidang dan ditutup sesuai jadwal sidang.
Untuk mekanisme kontrol (menerima, memeriksa, meneruskan) dari semua dokumen
yang diupload para pihak dilakukan oleh majelis hakim / hakim, yang berarti ketika
kedua belah pihak mengirimkan dokumen dan selama belum diverifikasi oleh majelis /
hakim kedua belah pihak tidak dapat melihat atau mendownload dokumen yang dikirim

oleh pihak lawan dan terdapat integrasi antara e-Court dan SIPP.
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Gambarl01 Detil Persidangan

Sebelum melakukan Verifikasi Dokumen, hakim bisa melihat keseluruhan isi dokumen
tersebut dengan dua jenis file yaitu DOC dan RTF. Ketika Hakim melakukan Verifikasi
Dokumen terhadap isi dokumen yang telah diupload oleh para pihak dan menyatakan
setuju untuk melakukan verifikasi maka hakim memilih tombol biru untuk melakukan
verifikasinya, secara terotomatis status dokumen berubah menjadi Sudah diverifikasi
Majelis/Hakim. Verifikasi Dokumen ini dilakukan hanya pada saat jam kerja dan tanggal

sidang.

Gambarl02 Detil Persidangan Verifikasi
Ketika perkara sudah dinyatakan putus, seorang hakim bisa melakukan upload

dokumen salinan putusan pada e-Copvt] u o0 o] S}u }o Zh% o} "~ o]v v W)
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Gambarl03 Upload Putusan
Ketika sudah berhasil melakukan upload putusan maka file tesebut otomatis muncul

%0 (] o Z™ o]v v WuSue v]|

Gambarl04 Salinan Putusan

6.8.3. Dokumen

Pada bagiaBokumen berisi dokumen-dokumen yang terjadi selama persidangan antar
pihak. Status dokumen dibagi menjadi dua yaitu yang terkunci dan tidak terkunci, yang
tidak terkunci berarti dokumen tersebut bisa diakses atau didownload dan sudah
diverifikasi oleh majelis hakim sehingga bisa dilihat oleh pihak lawan. Apabila dokumen

tersebut terkunci berarti dokumen tersebut belum diverifikasi oleh majelis hakim.
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Gambarl05 Detil Dokumen
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PENGADILAN TINGKAT PERTAM,

User Login Administrator Rengadilan Tingkat Rertama #2

7. Register Pendaftaran Online di SPP

Register Pendaftaran Online di SIPP dilakukan oleh Panitera Muda Perdata atau Meja |
Perdata. Menu Pendaftaran Online hanya dapat dilihat pada User dengan Kewenangan
tertentu diantaranya adalah

a) Super Administrator

b) Administrator

c) Ketua/Wakil Ketua

d) Panitera/Wakil Panitera

e) Panmud Perdata

f) Admin Panitera Perdata Umum

g) Meja | Perdata

h) Panitera Muda PHI

i) Admin Panitera Perdata Khusus PHI

J) Mejal Perdata Khusus PHI

k) Panmud Perdata Khusus Niaga

[) Admin Panitera Perdata Khusus Niaga
m) Meja | Perdata Khusus Niaga

n) Panmud Gugatan

0) Meja | Gugatan

p) Panmud Permohonan

g) Meja | Permohonan

r) Admin Panitera Perkara

s) Meja | Perkara

8. Meregister Perkara dari Pendaftaran Online
he & C VP u u]o]l] Z | I ¢ pvSpE-Caurpdkandddpatvmelibat notifikasi

berapa jumlah Pendaftaran Online yang masuk melalui E-Court baik yang dilakukan oleh
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pengguna terdaftar atau pengguna insidentil. Pendaftaran yang masuk dalam Daftar
Pendaftaran Online adalah pendaftaran yang sudah menslidge Z ] C E&[ puvsSpul % v

perkara.

Gambarl06 Menu E-Court

Klenu E-Courfmemiliki notifikasi angka sesuai dengan jumlah pendaftaran online yang
sudah masuk dan memiliki statugibayar[ dan belum diregister di SIPP(Sistem

Informasi Penelusuran Perkara) atau yang belum mempunyai Nomor Perkara.

GambarlQ7 Daftar Pendaftaran Online yang masuk ke dalam SIPP

Setelah mendapatkan data pendaftaran online yang masuk dalam daftar pendaftaran
online, untuk meregister ke dalam SIPP dan mendapatkan nomor perkara dengan

menekan tombol Register.
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Gambarl08 Tombol Register untuk memulai Pendaftaran Baru di SIPP

Setelah ditekan tombol register, akan tampil formulir pendaftaran perkara perdata
gugatan, seperti halnya tambah perkara baru melalui menu Jurnal Keuangan apabila

akan mendaftarkan perkara baru pada pendaftaran manual.

Gambarl09 Formulir Pendaftaran Perkara Gugatan

Tambah perkara dilakukan dengan cara memilih Klasifikasi Perkara terlebih dahulu.
Klasifikasi perkara ditentukan oleh Panitera Muda Perdata atau Meja | Perdata dan
panjar perkara akan terisi otomatis sesuai Taksiran Panjar Biaya Perkara yang diperoleh
dari pendaftaran online. Pilihan Generate Nomor dengan pilihan Ya atau Tidak dan
pengisian form lainnya seperti halnya pendaftaran perkara secara manual sehingga
tidak ada kesulitan dalam meregister perkara baru pada SIPP untuk pendaftaran Online.
Setelah pendaftaran perkara berhasil, maka akan kembali ke Menu Pendaftaran Online

kembali, dan perkara yang sudah diregister tidak akan ditampilkan kembali dalam
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Daftar Pendaftaran Online karena sudah memiliki nomor perkara. Akan tetapi statusnya

masih bisa dicari dari Form Pencarian dengan mengetik Nomor Register Online.

Gambarl10 Daftar Perkara Online yang Belum mendapatkan Nomor Perkara

Pendaftaran yang telah dilakukan jika berhasil maka akan terdapat Perkara Baru di

register perkara perdata gugatan dan jurnal keuangan.

Gambarlll Perkara Baru yang didaftarkan melalui Pendaftaran Online

Gambarl12 Buku Jurnal Keuangan pada Perkara Baru

(Besaran Panjar sesuai dengan Taksiran Panjar pada Pendaftaran Online)
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Setelah berhasil melalukan register pendaftaran perkara baru, secara otomatis pada
https://e-Court. mahkamahagung.gomdmor Pendaftaran Perkara Online yang sudah

mendapatkan Nomor Perkara dari SIPP secara otomatis akan terupdate.

Gambarl13 Status Pendaftaran Online Perkara Terdaftar dengan Nomor Perkara berhasil

mengupdate data e-Court untuk Nomor Perkara, juga akan mengirimkan emalil

notifikasi kepada Pengguna Terdaftar yang mendaftarkan perkara tersebut.

Gambarl14 Notifikasi Pendaftaran Berhasil yang dikirim ke email Pendaftar
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USRLOGIN HAKIM

User dan Password Hakim diberikan oleh Administrator Pengadilan Tingkat Pertama yang
sudah didaftarkan melalui menu Konfigurasi AplikaBengguna dan Hakim dapat melakukan
login pada aplikasi e-Court pada dontdips://ecourt. nahkamahagung.go.id

9. Dashboard Hakim

Pada dashboard e-Court berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah

informasi yang diberikan kepada hakim. Dalam dashboard tersebut terdapat sebuah
|}o}WwPedgumuman] C vP  E]e] dari(pifipinan] Mahkamah Agung ditujukan

| %o W VP Jove &S §E % S E % I}o}u %olnfBl E ] v
Pendaftaran Perkaa[ C vP ] P] u vi ] un Bé&hasil Mehdgpatkan

Nomor Perkara dan Bayar, Belum Mendapatkan Nomor Perkara, selanjutnya informasi
Belum Mendapatkan Nomor Perkara [ Beldm Melaksanakan ESummon[U  Belulh

ada Persdangan[ X W SuP ¢ % S u 0]Z § « up § u o op] eZ } (

sesuai dengan kondisi perkara saat itu.

Gambarl15 Halaman Dashboard
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10.Hlit Profile Hakim

Seorang hakim bisa menggunakan nama yang sesuai dengan user yang telah diberikan
oleh Administrator pengadilan, atau bisa juga berbeda kemudian mengupdate user dan
email yang ada pada aplikasi e-Court.

Sebagai contoh user yang diberikeendrahakim@gmail.comdan kemudian ingin

digantihendra _hakim@gmail.com Hakim bisa melakukan login dan melalui menu

Edit Profil | v 'vs] ul]o C vP X ] & vl v pvSpul u vPP v§]

diberikan.

Gambarl16 Menu Edit Profile

Gambarl17 Profile Pengguna

SeorvP Z I1lu ] u GEp ZU u ]JoU % <+A}E v SRbBdhW E}(]o
logn Pengguna[ X ~ ] G vI v pvsSpul ] }pu vs o] v ] E]JI v | %o

yang berwenang).
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Gambarl18Form Edit Pengguna

11 Detil Pendaftaran Perkara Hakim
N§0Z ZIlu €&Z <]Jo 0}P]vU e« RendaftavaiPerkara] uwpu d]o]Z
jenis perkaranya Gugatan, Bantahan, Gugatan Sederhana, atau Permohonan Online.
Apabila hakim sudah memilih salah satu dari jenis perkara tersebut maka akan tampil

perkara apa saja yang akan ditangani.

Gambarl19 Daftar Perkara
Untuk melakukan persidangan elektronikanya, Hakim dapat me\oitior Perkara

pada kolom Kode & Tanggal Register dalam menu Pendaftaran Perkara. Dari Nomor
Perkara yang terpilih muncul semua informasi yang terdiri dari tiga bagian yaitu

Pendaftaran, Persdangan, dan Dokumen.
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Gambarl20 Detil Pendaftaran Gugatan
Dalam bagian Pendaftaran terdapat informasi Pendaftaran Perkara, Pembayaran,

Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elektronik (persetujuan principal), Panggilan,

serta Biaya Perkara.

Gambarl21 Detil Pendaftaran Gugatan
Hakim dapat melihat setiap detil informasi yang berkaitan dengan perkara yang sedang

ditanganinya.

Pada bagiaRersidangan berisi history jalannya sidang antar pihak yang ditangani oleh
hakim tersebut. Sidang pertama berasal dari Penetapan Hari Sidang yang ada di SIPP
dan jadwal persidangan sudah terintegrasi dengan Tundaan Sidang di SIPP juga.
Dokumen dikirim setelah terdapat tundaan sidang dan ditutup sesuai jadwal sidang.
Untuk mekanisme kontrol (menerima, memeriksa, meneruskan) dari semua dokumen
yang diupload para pihak dilakukan oleh majelis hakim / hakim, yang berarti ketika
kedua belah pihak mengirimkan dokumen dan selama belum diverifikasi oleh majelis /

hakim kedua belah pihak tidak dapat melihat atau mendownload dokumen yang dikirim
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oleh pihak lawan. Pemberitahuan kepada majelis hakim ini untuk meyelesaikan suatu

perkara diberitahukan melalui notifikasi dan terdapat integrasi antara e-Court dan SIPP.

Gambarl22 Detil Persidangan
Sebelum melakukan Verifikasi Dokumen, hakim bisa melihat keseluruhan isi dokumen

tersebut dengan dua jenis file yaitu DOC dan RTF. Ketika Hakim me\erifikas
Dokumen terhadap isi dokumen yang telah diupload oleh para pihak dan menyatakan
setuju untuk melakukan verifikasi maka hakim memilih tombol biru untuk melakukan
verifikasinya, secara terotomatis status dokumen berubah menjadi Sudah diverifikasi
Majelis/Hakim. Verifikasi Dokumen ini dilakukan hanya pada saat jam kerja dan tanggal

sidang.
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Gambarl23 Detil Persidangan Verifikasi
Ketika perkara sudah dinyatakan putus, seorang hakim bisa melakukan upload

dokumen salinan putusan pada @4 &S Jv] u o op] S}u }o Zh% o} " o]v v

Gambarl24 Upload Putusan
Ketika sudah berhasil melakukan upload putusan maka file tesebut otomatis muncul

%0 (] o Z~ o]v v WpuSupue v]|
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Gambar 125 Salinan Puusan
Pada bagiaBokumen berisi dokumen-dokumen yang terjadi selama persidangan antar

pihak. Status dokumen dibagi menjadi dua yaitu yang terkunci dan tidak terkunci, yang
tidak terkunci berarti dokumen tersebut bisa diakses atau didownload dan sudah
diverifikasi oleh majelis hakim sehingga bisa dilihat oleh pihak lawan. Apabila dokumen

tersebut terkunci berarti dokumen tersebut belum diverifikasi oleh majelis hakim.

Gambar 126 Detil Dokumen



